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PROTOCOLO PARA SALIDAS PEDAGOGICAS

El presente protocolo tiene como objetivo establecer las condiciones de
seguridad y protocolo que deben cumplir profesores (as), asistentes de la
educacion, apoderados y estudiantes antes, durante y después de
realizada una salida pedagodgica. Y, ademdas, regular la planificacion,
autorizacion, ejecucion y evaluacion de las salidas pedagogicas y viajes de
estudio organizados por el establecimiento educacional, en resguardo de la
seguridad, integridad fisica y psiquica de los y las estudiantes, y de la
continuidad del servicio educativo, conforme a la normativa educacional
vigente.

Las disposiciones de este protocolo serdn aplicables a toda actividad
pedagogica que se redlice fuera del recinto del establecimiento, durante la
jornada escolar o en actividades autorizadas por éste.

Articulo 1. Se entiende por salida pedagdgica a la actividad educacional
que se redliza fuera del establecimiento y que cumple las siguientes
condiciones:

- Se encuenfra considerada en la planificacion anual de algin
Departamento de asignatura y/o la Unidad Técnica respectiva

- Es asumida por un departamento o profesor(a) en su planificacion de
su asignatura especifica.

- Debe haber una persona (docente) encargado o coordinador(a) de
la salida

- Sereadliza durante el tiempo lectivo.

- Asistencia con uniforme obligatorio

Articulo 2. Toda salida pedagdgica incluye, como acompanante, al menos
a un segundo Docente o Asistentes de la Educacion, esto con el fin de lograr
una mejor seguridad y resguardo de la integridad de los estudiantes
participantes en la actividad.



Los adultos responsables podrdn ser docentes, educadoras, asistentes de la
educacion u otros adultos previamente autorizados por la Direccion del
establecimiento. En todo caso:

a) Deberda designarse un/a responsable principal de la actividad.

b) El nUmero de adultos deberd permitir la supervision permanente de
los estudiantes durante todo el desarrollo de la actividad, traslados y
retornos. Por cada 15 estudiantes deberd asistir un adulto adicional

c) Las funciones y responsabilidades de cada adulto acompanante
deberdn encontrarse previamente definidas y comunicadas.

Articulo 3. Se considerard como muy valiosa la participacion de algun padre
y/o apoderado en estas actividades, los que serdn incluidos en la
planificacion de la actividad como colaboradores de la funcion del (la)
docente responsable. Tanto los funcionarios del colegio como los padres,
madres y/o apoderados deben contar con credenciales con su nombre y
apellido, la cual debe ser utilizada en la actividad.

Articulo 4. Son objetivos de las salidas pedagdgicas:

Propiciar en los estudiantes una interaccion permanente vy sistemdtica con
la cultura y sus instituciones.

Complementar el quehacer pedagdgico de los distintos sulbsectores, a la
vez de fomentar el desarrollo del acervo cultural integral de los estudiantes.

Articulo 5. Las salidas pedagdgicas, como experiencia educativa, se
organizan conforme a un modelo de tres etapas:

1.- La planificacion, que es responsabilidad de un Departamento y la
Unidad Técnico-Pedagdgica.

2.- La ejecucion, que le corresponde al profesor del departamento,
docente (s) acompanante (s).

3.- La evaluacién, que la realiza el profesor responsable, la Unidad
Técnico-Pedagdgica, y el Departamento correspondiente.

El (la) profesor (a) encargado (a) en conjunto con el (la) profesor (a) jefe (si
fuere pertinente), comparten la responsabilidad de esta actividad.



Articulo é. El manejo operativo de la salida es responsabilidad del (a)
docente encargado (a), con apoyo Yy visto bueno del Equipo Directivo,
quien debe asegurarse que se cumplan todos los requisitos que aseguran el
éxito de ella.

Articulo 7. Las condiciones que debe cumplir esta actividad para ser
autorizada vy readlizada como salida pedagdgica contemplada en el
programa de estudio, son:

Presentar los siguientes documentos de cardcter pedagodgico:

- Estarintegrada la actividad a los objetivos a alcanzar en el respectivo
nivel y asignatura, lo que debe constar en las planificaciones anuales
entregadas a la Unidad Técnica Pedagdgica (U.T.P.).

- Informar y entregar a U.T.P. la planificacién de la salida, en el
formulario ad hoc, con al menos quince dias de anticipacion.

- La actividad propuesta no debe considerar a mds de dos cursos en
forma simultdneaq, salvo que se trate de obras de teatro u cualquier
otra actividad cultural.

En el formulario se delbe incluir;

- Elnombre de la Unidad en la que se aplicard esta metodologia.

- La guia a completar o desarrollar por los estudiantes.

- Las actividades a realizar y la forma de evaluarlas.

- El o dias de la semana hadbiles (lunes a viernes) que tomard la
actividad.

Articulo 8. También serd necesario cumplir con los requisitos de cardcter
administrativo que a continuacion se indican:

- Fecha de redlizacion de la actividad.

- Direcciony teléfono del lugar al que se concurrird.

- Lasreservas que se tienen, si procede.

- Hora de saliday llegada.

- Listado de estudiantes participantes.

- Nombre de profesores (as) asistentes y/o apoderados acompanantes.

- Elementos de seguridad o auxilio exigidos

- Teléfono de contacto con el establecimiento.

- Si la salida se prolonga mds alld del horario de colacion, debe
considerar los alimentos, la hora y el lugar donde se almorzard.



- El medio de transporte a utilizar, el cual debe contar con los permisos
de transito, identificacion del conductor y seguro de accidentes. Una
copia de estos documentos debe quedar en el Establecimiento.

- El certificado de autorizacion por parte de los padres y/o apoderados.
Esta autorizacion debe ser completada y firmada por el (la)
apoderado (a), la cual les serd enviada por el (la) profesor (a) a cargo
de la actividad con la debida anticipacion, es decir, entre 5y 10 dias
hdbiles anteriores a su realizacion. Este documento es imprescindible
que este previamente en el Establecimiento antes de la salida, ya que
no se permitird la participacion de estudiantes cuyos apoderados no
lo envien debidamente completado o en casos excepcionales,
puedan autorizar mediante correo electronico. Aquellos estudiantes
gque no sean autorizados para concurrir deberdn desarrollar
actividades académicas en el centro educativo.

- El certificado de autorizacidon enviados a los padres y/o apoderados
debe incluir:

e Fechay lugar de la salida pedagdgica

e Una breve informacion sobre la salida,

e La informacidon de que cada estudiante participante estd
cubierto por el Seguro de Accidente Escolar.

e La hora de salida y llegada, la cual siempre se realizard
desde la puerta del establecimiento.

e Elnombre vy la firma del apoderado autorizando la salida.

- Las autorizaciones quedardn: en la direccién del colegio (secretaria),
en el Departamento Provincial de Educacion y en poder de los
responsables de la actividad del centro educativo.

- Los estudiantes que participen deberan cumplir con las disposiciones
establecidas en el Reglamento de Convivencia Escolar que rige para
cada actividad educativa dentro o fuera del establecimiento. Ello
incluye el uso del uniforme del Establecimiento.

- Desarrollar una hoja de ruta que dé cuenta de los lugares que se
visitardn, el trayecto que se ejecutard y las paradas que se realizardn.

Articulo 9. Al ejecutarse la actividad, los adultos responsables estardn
atentos a los siguientes aspectos:

- Reconocer los posibles peligros que el espacio fisico a ser visitado
pueda presentar, con el fin de evitarlos.



- Que el desplazamiento de los alumnos se realice siempre en grupo y
bajo el cuidado de los acompanantes adultos responsables.

- Las funciones concretas de los adultos responsables son:

- Cuidado general de los estudiantes.

- Apoyar las reflexiones grupales o individuales que estén planificadas.

- Resolver situaciones importantes que se presenten.

- Acompanar proactivamente a un grupo de estudiantes durante el dia.

Articulo 10. Cada alumno(a) participante de la actividad debe tener
presente:

- Que esresponsable de cuidar de sus pertenencias.

- Cuando se estd en el medio de transporte, debe mantener y respetar
la ubicacién entregada por el (la) profesor (a). Usar cinturones de
seguridad, y no pasearse o jugar en pasillos.

- En mantener el comportamiento adecuado en todo momento, como
debe ser el que corresponde a una actividad educativa.

- Que estd absolutamente prohibido el uso, tenencia de elementos
cortantes o consumo de bebidas alcohdlicas, cigarrillos o cualquier
otro tipo de sustancias nocivas para la salud. Quien incurra en estas
faltas deberd someterse a las sanciones disciplinarias contempladas
en el Reglamento de Convivencia Escolar del establecimiento.

Que estd absolutamente prohibido la tenencia o uso de dispositivos
moviles.

- Que si se siente mal de salud o sufre un imprevisto debe ponerlo en
conocimiento del (la) docente a cargo, quien, de inmediato, junto a
comunicar la situacion al Centro Educativo, desde donde se hard el
contacto con la familia del (a) afectado (a), administrard las medidas
necesarias que sean pertinentes.

- Ante cualquier situacion no considerada en el Protocolo, el o la
docente encargado deberd comunicarlo al Establecimiento en forma
inmediata, por lo que es de suma importancia manejar nUmeros
teleféonicos con los cuales establecer dichos contactos directos.

- Respetar las medidas de higiene y sanidad establecidas por las
autoridades competentes y del establecimiento educacional.

- Cada estudiante deberd portar la tarjeta de identificacion que
estudiante, que contendrd nombre y nUmero de teléfono celular de
él y del colegio, educadora o asistente responsable del grupo y
nombre y direccion del establecimiento educacional.



Articulo 11. Los estudiantes que van a una salida pedagdgica, no pueden
quedarse en el frayecto de regreso bajo ningun pretexto en algun lugar
determinado, es decir todos deben volver al establecimiento educacional.



